UCHWALA NR 151/ 27/2024
ZARZADU POWIATU W AUGUSTOWIE
z dnia 4 listopada 2024 r.
w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Augustowie

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r., poz. 107) uchwala sie, co nastepuje:
§ 1. Uchwala sie Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Augustowie, w
brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszej uchwaty.
§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Staroscie Augustowskiemu.
§ 3.Traci moc uchwata Nr 711/101/2022 Zarzadu Powiatu w Augustowie z dnia 20 stycznia
2022 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w
Augustowie z pdzniejszg zmiang - uchwata Nr 119/23/2024 Zarzadu Powiatu w Augustowie z
dnia 4 pazdziernika 2024r.
§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 15 listopada 2024 roku.
Przewodniczacy Zarzadu Piotr Rusiecki
Cztonkowie Zarzadu:
1. Wojciech Jerzy Szczudfo...........couuveevveeeveverveiveeanne.
2. Alicja Dobrowolska..............ccceeevveecesceieevveannns

3. Waldemar JedlinsKi...........ccouveecvevvvvvsreeneennn.

4, Maciej ZdanCewicz...........cceeeevvevveevvnvvereennns.



Zatacznik

do uchwaty Nr 151/27/2024
Zarzadu Powiatu w Augustowie
z dnia 4 listopada 2024 r.

Regulamin Organizacyjny
Starostwa Powiatowego
w Augustowie




Rozdziat |
Postanowienia ogodlne

81

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Augustowie, zwany dalej Regulaminem,

okresla organizacje Starostwa Powiatowego w Augustowie, zwanego dalej "Starostwem" i

obejmuje:

1) zasady kierowania Starostwem,

2) organizacje wewnetrzng Starostwa,

3) zadania i uprawnienia kierownikéw wydziatéw,

4) ramowe zakresy dziatania poszczegdélnych komadrek organizacyjnych,

5) podstawowe zasady opracowywania projektéw aktéw prawnych w Starostwie,
6) tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw,

7) organizacje dziatalnosci kontrolnej.

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

1) Powiecie - nalezy przez to rozumieé Powiat Augustowski,

2) Radzie - nalezy przez to rozumieé Rade Powiatu w Augustowie,

3) Zarzadzie - nalezy przez to rozumiec Zarzad Powiatu w Augustowie,

4) Staroscie - nalezy przez to rozumieé Staroste Augustowskiego,

5) Wicestaroscie - nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste Augustowskiego,

6) Cztonkach Zarzadu - nalezy przez to rozumie¢ Cztonkéw Zarzgdu Powiatu w
Augustowie,

7) Sekretarzu - nalezy przez to rozumiec¢ Sekretarza Powiatu,

8) Skarbniku - nalezy przez to rozumiec¢ Skarbnika Powiatu,

9) Starostwie - nalezy przez to rozumiec Starostwo Powiatowe w Augustowie,

10) Regulaminie Pracy - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Pracy Starostwa
Powiatowego w Augustowie,

11) Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rady Powiatu w Augustowie,

12) Kierowniku - nalezy przez to rozumiec¢ Kierownika Wydziatu w Starostwie
Powiatowym w Augustowie,

13) komérce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢: Wydziat Starostwa, Samodzielne
stanowisko pracy, Zespot pracownikéw, Petnomocnika.

§3

Starostwo jest jednostkg Powiatu Augustowskiego, powotang do wykonywania zadan
publicznych o charakterze ponadgminnym, nalezgcych do zakresu dziatania Rady, Zarzadu
i Starosty, a w szczegdlnosci:

1) zadan witasnych wynikajgcych z ustaw,

2) zadan zleconych na mocy ustaw z zakresu administracji rzgdowej,



3)
4)
5)

zadan przyjetych do realizacji w drodze porozumien i umoéw,
zadan okreslonych w Statucie Powiatu Augustowskiego,
innych zadan wynikajacych z ustaw szczegdlnych oraz uchwat Rady.

2. Starostwo dziata na podstawie nastepujacych aktéw prawnych:

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)
9)

ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.z 2024 r., poz. 107),
ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o wprowadzeniu zasadniczego tréjstopniowego podziatu
terytorialnego panstwa (Dz. U. Nr 96, poz. 603 z pdzn. zm.),

ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o zmianie niektérych ustaw okreslajgcych kompetencje
organéw administracji publicznej — w zwigzku z reformg ustrojowa panstwa (Dz. U. Nr
106, poz. 668 z pdzn. zm.),

ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. — Przepisy wprowadzajgce ustawy reformujgce
administracje publiczng (Dz. U. Nr 133, poz. 872 z pdzn. zm.),

ustawy z dnia 29 grudnia 1998 r. o zmianie niektérych ustaw w zwigzku z wdrozeniem
reformy ustrojowej panstwa (Dz. U. Nr 162, poz. 1126 z pézn. zm.),

rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 7 sierpnia 1998 r. w sprawie utworzenia
powiatéow (Dz. U. Nr 103, poz. 652),

innych ustaw i aktéw wydanych w celu wykonania zadan natozonych przez Powiat,
Statutu Powiatu Augustowskiego,

niniejszego Regulaminu.
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Siedzibg Starostwa jest miasto Augustow.

§5

Pracodawcy dla zatrudnionych w Starostwie pracownikdow jest Starostwo Powiatowe.
Obowigzki Starosty wobec zatrudnionych w Starostwie pracownikéw, zasady dyscypliny pracy
oraz inne sprawy zwigzane ze stosunkiem pracy okreslajg odrebne przepisy.

Rozdziat Il
Organizacja Starostwa

§6

Kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw Starostwa jest
Starosta.

Pracodawcg Starosty i Wicestarosty jest Starostwo.

Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Starosty zwigzane z nawigzaniem i
rozwigzaniem stosunku pracy wykonuje Przewodniczgcy Rady Powiatu, pozostate
czynnosci wyznaczona przez Staroste osoba zastepujgca lub Sekretarz Powiatu.
Wynagrodzenie Starosty ustala Rada Powiatu w drodze uchwaty.

§7



1.

w N

4.

W skfad Starostwa wchodzg komorki organizacyjne, ktére do znakowania spraw
stosujg symbole:

1) Wydziat Organizacyjno- Prawny - OP

2) Woydziat Finansowo-Budzetowy - FB

3) Woydziat Oswiaty, Kultury i Sportu - OKiS

4) Wydziat Architektury i Budownictwa - AB

5) Wydziat Geodezji i Kartografii - GK

6) Woydziat Ochrony Srodowiska i Le$nictwa - OS

7) Wydziat Komunikacji i Transportu - KT

8) Woydziat Promocji i Rozwoju Powiatu - PR

9) Woydziat Inwestycji i Zamoéwien Publicznych - IZP

10) Zespot Radcow Prawnych — ZRP

11) Zespot Zarzadzania Kryzysowego - ZZK

12) Powiatowy Rzecznik Konsumentéw - PRK

13) Inspektor Ochrony Danych — I0D

14) Stanowisko ds. kontroli — SK
Kierownikiem Wydziatu Geodezji i Kartografii jest Geodeta Powiatowy.
W Wydziale Ochrony Srodowiska i Le$nictwa funkcjonuje stanowisko Geologa
Powiatowego, stosujgcego symbol GP.
W strukturze Wydziatu Organizacyjno-Prawnego funkcjonuje:

1) Biuro Obstugi Klienta,

2) Biuro Rzeczy Znalezionych,

3) Archiwum Zaktadowe.
Schemat struktury organizacyjnej Starostwa okreslajgcy podlegtosci stuzbowe
poszczegdlnych komérek organizacyjnych przedstawia zatgcznik do Regulaminu.

§8

Wydziatami Starostwa kierujg Kierownicy.
Wydziatem Komunikacji i Transportu kieruje Kierownik przy pomocy jednego
Zastepcy.

§9

Wydziaty dzielg sie na stanowiska pracy jedno lub wieloosobowe.

W ramach Wydziatu mogg funkcjonowac Biura, Osrodki, Archiwa, Zespoty.

Starosta moze upowaznic¢ pracownikéw, ktérym powierzono zadania o szczegélnym
charakterze, do uzywania tytutu stuzbowego odpowiadajgcego powierzonym
zadaniom np.: petnomocnik ds., administrator, koordynator itp.

§10

. Szczegdtowego podziatu zadan do realizacji przez poszczegdlne komoérki organizacyjne

dokonuje Starosta.



2. Propozycje zakreséw zadan wykonywanych przez poszczegélne komérki organizacyjne oraz
zmian w tych zakresach, w tym wynikajgcych ze zmian w przepisach prawa, Staroscie
przedktadaja:

1) Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik,

2) Kierownicy Wydziatéw,

3) pracownicy zatrudnieni na Samodzielnych stanowiskach pracy i w Zespotach.

3. Szczegoétowe zakresy czynnosci wszystkich pracownikéw Starostwa ustala Starosta, przy
czym:

1) propozycje zakreséw czynnosci dla Kierownikéw oraz oséb zatrudnionych na
Samodzielnych stanowiskach pracy i w Zespotach - przedktadajg odpowiednio osoby
sprawujgce nadzér merytoryczny nad komoérka,

2) propozycje zakreséw czynnosci dla Zastepcéw, Kierownikdéw Referatdéw i pozostatych
pracownikéw - opracowujg Kierownicy Wydziatéw.

Rozdziat Il
Zasady kierowania Starostwem powiatowym

§11

1. Kierownikiem Starostwa jest Starosta.
Starosta sprawuje swojg funkcje kierowniczg przy pomocy Wicestarosty, Sekretarza,
Skarbnika,  kierownikéw oraz pozostatych  pracownikbw z uwzglednieniem
podporzadkowania okreslonego w schemacie struktury organizacyjnej Starostwa.

3. W czasie nieobecnosci Starosty lub niemoznosci wykonywania przez niego funkcji, zadania
i kompetencje w zakresie kierowania Starostwem wykonuje Wicestarosta.

§12

W celu zapewnienia sprawnej organizacji pracy, efektywnosci i skutecznosci wykonywania
funkcji kierowniczych w Starostwie ustala sie podziat zadan i kompetencji pomiedzy
kierownictwem Starostwa.

§13

Do zadan i kompetencji Starosty Powiatu nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie pracy Zarzgdu oraz procesu realizacji uchwat Rady,

2) kierowanie biezgcymi sprawami Powiatu oraz reprezentowanie Powiatu na zewnatrz,

3) kierowanie pracg Starostwa,

4) sprawowanie nadzoru nad gospodarkg mieniem i realizacjg budzetu,

5) sprawowanie nadzoru nad Geodetg Powiatowym,

6) reprezentowanie Starostwa na zewnatrz,

7) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;j,
niezastrzezonych do kompetencji Zarzadu Powiatu,

8) wykonywanie zadan zastrzezonych dla Starosty ustawami, uchwatami Rady i Zarzadu
oraz wynikajgcych z postanowien Statutu Powiatu Augustowskiego i Regulaminu,



9) przyjmowanie interesantéw w sprawach skarg i wnioskdw w wyznaczonych terminach,

10) nawigzywanie, rozwigzywanie i dokonywanie zmian w stosunkach pracy pracownikow
Starostwa, wykonywanie innych uprawnien zwierzchnika stuzbowego,

11) udzielanie petnomocnictw w sprawach nalezgcych do wytacznej kompetencji Starosty,

12) podejmowanie czynnosci nalezgcych do kompetencji Zarzadu w sprawach
niecierpigcych zwtoki, zwigzanych z bezposrednim zagrozeniem interesu publicznego,
zagrazajgcych bezposrednio zdrowiu i zyciu oraz w sprawach mogacych spowodowaé
znaczne straty materialne,

13) wydawanie zarzadzen dotyczacych zagadnien zwigzanych z funkcjonowaniem
Starostwa oraz w sprawach przewidzianych w przepisach prawa,

14) udzielanie upowaznien pracownikom Starostwa i jednostek organizacyjnych Powiatu
do wydawania w imieniu Starosty decyzji administracyjnych w indywidualnych
sprawach z zakresu administracji publicznej,

15) ustanawianie petnomocnikdw w celu zapewnienia realizacji zadan o istotnym
znaczeniu dla Powiatu, w zakresie oznaczonym w petnomocnictwie,

16) realizowanie zadan obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego.

§14

Wicestarosta zastepuje Staroste w czasie jego nieobecnosci.
Kompetencje i zdania Wicestarosty okreslone sg w zakresie czynnosci ustalonym przez
Staroste.

§15

1. Sekretarz zapewnia warunki organizacyjne umozliwiajgce sprawne wykonywanie
zadan przez Rade, Zarzad i Staroste.
2. Do zadan Sekretarza nalezy w szczegdlnosci:

1) sprawowanie nadzoru nad terminowym i prawidtowym przygotowywaniem przez
poszczegdlne komérki organizacyjne projektow uchwat organdéw Powiatu oraz
innych materiatéw na sesje Rady i posiedzenia Zarzadu,

2) zapewnienie obstugi organizacyjnej i techniczno-biurowej organéw Powiatu,

3) opracowywanie i uzgadnianie projektéw aktéw prawnych, w szczegdlnosci
nowelizacji Statutu Powiatu i Regulaminu Organizacyjnego Starostwa,

4) wdrazanie i nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej i
jednolitego wykazu akt,

5) organizowanie udostepniania informacji publicznej na wniosek,

6) sprawowanie nadzoru nad organizacjg pracy, przestrzeganiem wewnetrznego
porzadku i dyscypliny pracy, wykonywaniem czynnosci kancelaryjnych i obiegiem
informacji w Starostwie,

7) organizacja przyjmowania skarg i wnioskéw, koordynacja ich zatatwiania oraz
udzielania odpowiedzi na interpelacje i zapytania Radnych,



8) organizacja dziatalnosci kontrolnej w Starostwie, nadzorowanie postepowania
administracyjnego w zakresie terminowosci i zgodnosci z prawem zatatwiania spraw
obywateli,

9) zapewnianie podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownikéw oraz poziomu i
stylu pracy,

10) sprawowanie merytorycznego i kontrolnego nadzoru nad wykonywaniem zadan
przez Wydziat Organizacyjno - Prawny,

11) nadzér nad gospodarkg mieniem Starostwa i S$rodkami budzetowymi
przeznaczanymi na pokrycie kosztow jego funkcjonowania,

12) zapewnienie realizacji zadan Powiatu zwigzanych z przeprowadzaniem wyboréw
powszechnych i referendéw, wspdtpraca z Parnstwowqg Komisjg Wyborczg,

13) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste,

14) doskonalenie form i metod pracy Starostwa,

15) prowadzenie zbioru i rejestru porozumien zawieranych przez Powiat.

Sekretarz sprawuje nadzor nad Archiwum Zaktadowym, ktérego zadania i organizacja
okreslona jest odrebnymi przepisami.

Sekretarz posiada upowaznienie do podpisywania pism w sprawach z zakresu swojej
wiasciwosci, niezastrzezonych do kompetencji Starosty.

§16

Skarbnik jako gtéwny ksiegowy budzetu, zapewnia prawidtowa gospodarke finansowa
Powiatu, realizujgc zadania wynikajgce z tego tytutu, okreslone w odrebnych
przepisach, w szczegdlnosci w ustawie o finansach publicznych.

Skarbnik wykonuje swoje zadania przy pomocy Wydziatu Finansowo-Budzetowego i
Gtéwnego Ksiegowego.

Do zadan Skarbnika nalezy w szczegdlnosci:

1) zapewnienie prawidtowego prowadzenia rachunkowosci budzetu oraz
sporzadzania sprawozdawczosci budzetowej zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,

2) zapewnienie prawidtowej dyspozycji Srodkami pienieznymi z rachunku budzetu,

3) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji finansowych z planem budzetu,

4) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji finansowych budzetu,

5) sktadanie kontrasygnaty przy czynnosciach prawnych polegajgcych na zacigganiu
kredytéw i pozyczek oraz udzielaniu pozyczek, poreczen, gwarancji oraz emisji
papieréw wartosciowych,

6) sktadanie kontrasygnaty na oswiadczeniach woli sktadanych w imieniu Powiatu,
jezeli mogg one spowodowaé powstanie zobowigzan pienieznych,

7) nadzorowanie terminowej sptaty pozyczek i kredytdw, zgodnie z zawartymi
umowami,



8) analiza ptynnosci finansowej budzetu powiatu oraz proponowanie Zarzagdowi
uruchomienia instrumentéw utrzymujgcych ptynnos¢ finansowa,

9) przygotowywanie projektow uchwat Zarzadu i Rady w sprawie budzetu Powiatu i
jego zmian, oraz wieloletniej prognozy finansowej i jej zmian,

10) analiza wykonania budzetu powiatu oraz informowanie Zarzgdu o wystepujacych
nieprawidtowosciach w jego przebiegu,

11) przygotowywanie projektu opisowego sprawozdania rocznego z wykonania
budzetu Powiatu, zawierajacego zestawienie dochoddw i wydatkéw wynikajgce z
zamkniec¢ rachunku budzetu, przedktadanego przez Zarzad Radzie w terminie do
dnia 31 marca nastepnego roku,

12) przygotowywanie projektu opisowej informacji o przebiegu wykonania budzetu
Powiatu za | pétrocze, przedktadanego przez Zarzad Radzie,

13) nadzorowanie prawidtowosci obiegu dokumentéw finansowych w Starostwie,

14) nadzorowanie prawidtowosci pracy gtdwnych ksiegowych jednostek
organizacyjnych Powiatu, w szczegdlnosci w zakresie zapewnienia prawidtowych
procedur zwigzanych z gromadzeniem i dysponowaniem srodkéw publicznych.

Rozdziat IV
Zadania i uprawnienia Kierownikow Wydziatow

§17

1. Kierownicy Wydziatéw prowadzg sprawy nalezgce do zakresu dziatania Wydziatu i
zwigzane z realizacjg zadan bedacych w kompetencji Rady, Zarzadu i Starosty.

2. Kierownicy Wydziatéw odpowiadajg wobec Starosty za prawidtowe i zgodne z przepisami
prawa wykonywanie zadan i otrzymanych polecen stuzbowych.

§18

Do podstawowych zadan Kierownikow Wydziatéw nalezy:

1. organizowanie pracy w sposéb zapewniajacy wiasciwe wykonywanie przydzielonych
Wydziatowi zadan, w tym zapewnienie realizacji zarzadzen i polecen Starosty, uchwat
Rady i Zarzadu,

2. opracowywanie planow finansowych do projektu budzetu Powiatu w czesci
dotyczacej zadan Wydziatu oraz sprawozdan z ich realizacji, biezgca kontrola
wykonywania zadan finansowych Wydziatu,

3. wykonywanie zadan wynikajgcych z przepiséw o kontroli zarzadczej,
realizacja zadan z zakresu schematow podatkowych,

5. przygotowywanie i przedktadanie projektéw aktdw prawnych Starosty, Zarzadu i
Rady oraz uméw i porozumien zawieranych przez te organy,

6. przygotowywanie dla potrzeb Starosty i Zarzgdu oraz w celu przedtozenia Radzie i jej
Komisjom sprawozdan, analiz i biezgcych informacji o realizacji zadan powierzonych
Wydziatowi oraz projektéw odpowiedzi na wystgpienia parlamentarzystow,
interpelacje i zapytania Radnych - dotyczgce zakresu dziatania Wydziatu,



10.

11

12

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.
22.

23.

zapewnienie terminowego i zgodnego z prawem prowadzenia postepowania
administracyjnego w sprawach z zakresu administracji publicznej nalezgcych do
zadan Wydziatu,

przyjmowanie interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw w sprawach nalezacych do
wtasciwosci Wydziatu oraz ich rozpatrywanie,

uczestnictwo w dziataniach podejmowanych na rzecz pozyskiwania srodkéw
zewnetrznych na wspoétfinansowanie realizacji zadan Powiatu,

uczestnictwo w pracach powotywanych przez Staroste zespotow celowych,
zadaniowych,

. zapewnienie w Wydziale przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych, o

ochronie informacji niejawnych, stosowania instrukcji kancelaryjnej i jednolitego
rzeczowego wykazu akt, wykonywania archiwizacji akt, udostepniania informacji
publicznej, w tym przekazywania do publikacji informacji podlegajacych
udostepnieniu w Biuletynie Informacji Publicznej,

. Zapewnienie przestrzegania w Wydziale postanowier Regulaminu Pracy Starostwa, a

w szczegolnosci przepisdw o dyscyplinie pracy, warunkach bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz ochronie przeciwpozarowej,

wykonywanie natozonych zadan obronnych, zadan w zakresie obrony cywilnej i
zarzadzania kryzysowego okreslonych w innych dokumentach,

wspotdziatanie z innymi komérkami organizacyjnymi Starostwa, jednostkami
organizacyjnymi Powiatu, stuzbami, inspekcjami i strazami, jednostkami samorzadu
terytorialnego, organizacjami pozarzagdowymi w zakresie wykonywanych przez
Wydziat zadan,

kontrolowanie realizacji zadan Powiatu z zakresu dziatania Wydziatu powierzonych w
drodze porozumien innym organom i jednostkom, zgodnie z planami kontroli,
usprawnianie organizacji i form pracy Wydziatu, zgtaszanie inicjatyw na rzecz
usprawniania pracy Starostwa,

znajomosc przepisOw prawa zwigzanych z zadaniami wykonywanymi przez Wydziaft,
biezace i state informowanie podlegtych pracownikéw o zmianach zachodzgcych w
przepisach,

podpisywanie decyzji administracyjnych zgodnie z indywidualnie udzielonymi
upowaznieniami, prowadzenie spraw w zakresie indywidualnie udzielonych
petnomocnictw, podpisywanie pism nalezgcych do wtasciwosci Wydziatu i nie
zastrzezonych do podpisu innych oséb,

wspodtpraca z Komisjami Rady w zakresie wynikajgcym z realizacji zadan Powiatu,
wykonywanie zadan wynikajgcych z ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz z
obowigzujgcych w tej sprawie zarzadzen,

wykonywanie zadan wynikajgcych z przepisdw dotyczgcych statystyki panstwowej,
nadzér nad realizacjg zadan Powiatu z zakresu dziatania Wydziatu powierzonych w
drodze porozumien innym organom i jednostkom,

podejmowanie dziatan na rzecz promocji Powiatu,



24. dokonywanie systematycznych analiz potrzeb szkoleniowych pracownikéw - celem

optymalnego ich zabezpieczenia; dokonywanie analizy ofert szkoleniowych celem
wyboru witasciwej,

25. dokonywanie analiz potrzeb dotyczgcych wyposazenia Wydziatu, z uwzglednieniem

opinii pracownikow.

§19

Kierownicy Wydziatéw uprawnieni sg do:

1.

wydawania polecen stuzbowych i kontrolowania sposobu ich wykonania przez
pracownikéw Wydziatu,

whioskowania o upowaznienie pracownikéw Wydziatu, do zatatwiania
indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej w imieniu Starosty oraz o
cofniecie udzielonych upowaznien,

whnioskowania do Starosty o nawigzanie, zmiane i rozwigzanie stosunku pracy z
pracownikami Wydziatu,

whioskowania do Starosty w sprawie przeszeregowan i wyrdznien pracownikow
Wydziatu, a takze stosowania wobec nich kar porzgdkowych,

dokonywanie okresowych ocen kwalifikacyjnych pracownikéw Starostwa wedtug
zasad ustalonych przez Staroste.

§20

Postanowienia § 17 i § 18 stosuje sie odpowiednio do oséb zatrudnionych na Samodzielnych

stanowiskach pracy i w Zespotach.

Rozdziat V
Zakresy dziatania poszczegélnych komoérek organizacyjnych

§21

Do wspdlnych zadan komarek organizacyjnych nalezy w szczegélnosci:

1.

przygotowywanie projektéw uchwat, postanowien, zarzadzen, decyzji, sprawozdan,
analiz i wnioskéw na potrzeby Starosty, Zarzadu i Rady,

realizacja zadan wynikajgcych z uchwat Rady i Zarzadu,

przygotowywanie projektéw odpowiedzi na zapytania i interpelacje radnych Powiatu,
prowadzenie postepowan administracyjnych, przygotowywanie materiatéw oraz
projektéw decyzji administracyjnych, gromadzenie materiatu dowodowego,
wspotdziatanie ze Skarbnikiem przy opracowywaniu materiatéw niezbednych do
przygotowania projektu budzetu Powiatu,

realizacja budzetu Powiatu w zakresie zadan przydzielonych do wykonania komérce
organizacyjnej oraz przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych w zakresie
powierzonych zadan,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

wspotpraca z Powiatowym Centrum Zarzgdzania Kryzysowego w zakresie realizacji
zadan zwigzanych z zarzadzaniem kryzysowym, obronnoscia cywilng i obronnoscia
kraju,

wspotpraca z Inspektorem Ochrony Danych, Petnomocnikiem ds. Informacji
Niejawnych i Petnomocnikiem ds. Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informacji
oraz z innymi komdrkami organizacyjnymi w zakresie ochrony danych osobowych i
informacji,

rozpatrywanie skarg, badanie ich zasadnosci, analizowanie zrodet i przyczyn ich
powstawania,

przygotowywanie informacji do umieszczenia w BIP, na stronie internetowej oraz do
prasy,

realizacja zadan wynikajacych z przyjetych dokumentdéw strategicznych, planow i
programow

przygotowywanie informacji i udziat w opracowywaniu raportu o stanie Powiatu oraz
plandéw i programéw Powiatu,

wspotdziatanie z pozostatymi komdrkami organizacyjnymi i jednostkami
organizacyjnymi Powiatu, powiatowymi inspekcjami, stuzbami i strazami w zakresie
wymiany informacji i wzajemnych konsultacji,

przekazywanie akt ostatecznie zatatwionych spraw do archiwum zaktadowego na
zasadach okreslonych w instrukcji archiwalne;j,

stosowanie w biezgcej pracy, przy obiegu akt, instrukcji kancelaryjne;j.

§ 22

Do zakresu dziatania WYDZIAtU ORGANIZACYJNO- PRAWNEGO nalezg sprawy zwigzane z
zapewnieniem wfasciwej organizacji oraz sprawnego i prawidtowego funkcjonowania

Starostwa, a w szczegdlnosci:

1.

prowadzenie Kancelarii Ogdlnej Starostwa, w tym przyjmowanie korespondencji
tradycyjnej i elektronicznej, wysytka korespondencji tradycyjnej, prowadzenie
rejestréw korespondencji przychodzacej i wychodzacej,

obstuga sekretariatu Starosty i Wicestarosty,

dekretacja korespondencji w uzgodnieniu z Sekretarzem Powiatu i przekazywanie jej
zgodnie z wlasciwoscia,

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zadan wynikajgcych z ustawy o
zapewnianiu dostepnosci osobom za szczegdlnymi potrzebami,

prowadzenie zbioréw i rejestrow: upowaznien i petnomocnictw do zatatwiania spraw
w imieniu Starosty oraz aktdw normatywnych wewnetrznych,

zapewnienie ciggtosci dziatania Starostwa poprzez przygotowywanie do zawarcia
stosownych uméw na ustugi i dokonywanie z zachowaniem obowigzujgcych trybow,
monitorowanie realizacji zawartych umoéw, odbiory dokonywanych zakupéw,
sktadanie w tym zakresie reklamacji,
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10.
11.
12.
13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.
23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

rejestrowanie faktur wptywajgcych do Starostwa i zapewnienie ich prawidtowego
obiegu,

inicjowanie dziatan usprawniajgcych formy i metody pracy w Starostwie,
przekazywanie materiatéw do opublikowania w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Podlaskiego,

prowadzenie ewidencji sktadnikéw majgtkowych,

gospodarowanie sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego,

prowadzenie spraw z tytutu gospodarczego korzystania ze srodowiska przez
Starostwo,

zatatwianie spraw zwigzanych z tablicami i pieczeciami urzedowymi oraz pieczgtkami,
prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej, strony internetowej, umieszczanie i
utrzymywanie w statej aktualnosci informacji wizualnej w siedzibach Starostwa,
zapewnienie obstugi informatycznej Starostwa, zapewnianie bezpieczenstwa
informacji przetwarzanych w systemach informatycznych,

rozwijanie elektronizacji ustug Swiadczonych przez Starostwo oraz elektronicznego
zarzgdzania dokumentacja,

prowadzenie ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych, nadzorowanie jego
legalnosci, gospodarowanie oprogramowaniem,

koordynowanie ubezpieczern majatku i odpowiedzialnosci cywilnej Powiatu,
zgtaszanie szkdd i ich likwidacja,

koordynowanie prenumeraty prasy, czasopism i wydawnictw merytorycznych,
sktadanie deklaracji z tytutu gospodarowania odpadami komunalnymi oraz
prowadzenie ewidencji odpaddw,

opfacanie abonamentu RTV,

realizacja zadan zwigzanych z ochrong przeciwpozarowg nienalezgcych do zadan
stanowiska ds. bhp i p.poz.,

organizowanie gospodarki transportowej Starostwa, prowadzenie zwigzanych z tym
rozliczen i ewidencji,

zapewnienie czystosci, porzadku i estetyki na terenie nieruchomosci Starostwa,
obstuga kancelaryjno-biurowa Rady Powiatu,

organizacyjne przygotowywanie posiedzen i obrad Rady, Zarzgdu, komisji statych i
doraznych powotywanych przez Rade,

opracowywanie protokotéw z obrad Rady, Zarzgdu i Komisji oraz ich przekazywanie do
realizacji wg witasciwosci,

prowadzenie rejestréw uchwat Rady Powiatu i Zarzgdu Powiatu, wnioskow i opinii
Komisji, interpelacji i zapytan radnych,

zapewnienie terminowego przygotowania materiatdw dla potrzeb Rady i jej Komisji
oraz Zarzadu przy wspodtpracy kierownikdw wydziatéw,

opracowywanie w zakresie zleconym przez Przewodniczgcego Rady okresowych
informacji ocen i analiz dziatalnosci Rady i jej organdw wewnetrznych,
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32.

33.

34.
35.

36.

37.

38.

39.
40.

41.

42.

43.

44,

45,

46.
47.
48.
49,

organizowanie przyjec obywateli przez Przewodniczgcego i Wiceprzewodniczgcych w
sprawie skarg i wnioskow,

udostepnianie informacji publicznych obywatelom z zakresu dziatania Rady i Zarzadu
Powiatu,

prowadzeniu zbioru upowaznien udzielanych przez Zarzad Powiatu,

prowadzenie zbioru, analiza i publikowanie w BIP oswiadczen majgtkowych
wymaganych ustawg o samorzadzie powiatowym, sktadanych przez: cztonkdéw
zarzgdu powiatu, sekretarza powiatu, skarbnika powiatu, kierownikéw jednostek
organizacyjnych powiatu, oséb wydajgcych decyzje administracyjne w imieniu
starosty: przekazywanie do wtasciwego urzedu skarbowego wedtug wtasciwosci oraz
przygotowywanie informac;ji Starosty przedktadanej Radzie Powiatu Augustowskiego
zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 25c ust. 12 ustawy,

prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikdéw Starostwa i kierownikéw jednostek
organizacyjnych Powiatu,

prowadzenie i przygotowywanie dokumentacji w sprawach zwigzanych

z przyjmowaniem do pracy, awansowaniem, nagradzaniem i rozwigzywaniem
stosunku pracy,

rejestracja, zmiany i wyrejestrowania pracowniké4w w ramach obstugi Pracowniczych
Planéw Kapitatowych,

organizowanie szkolen dla pracownikéw Starostwa,

kontrolowanie przestrzegania dyscypliny pracy oraz czasu pracy przez pracownikéw
Starostwa i prowadzenie dokumentacji z tym zwigzanej,

prowadzenie dokumentacji zwigzanej ze zgtaszaniem do ubezpieczenia spotecznego
pracownikéw Starostwa oraz oséb wykonujgcych prace w ramach uméw
cywilnoprawnych,

prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw, emerytéw i rencistow Starostwa,
prowadzenie kontroli zewnetrznej i instruktazu w jednostkach organizacyjnych
Powiatu w zakresie spraw kadrowych i funduszu socjalnego,

przygotowywanie aktéw prawnych Starosty zwigzanych ze sprawami pracowniczymi,
w szczegolnosci: regulaminu pracy, regulaminu wynagradzania, regulaminu ocen,
regulaminu naboru na wolne stanowiska pracy, regulaminu stuzby przygotowawczej,
regulaminu gospodarowania zaktadowym funduszem swiadczen socjalnych oraz
kontrola ich przestrzegania,

przygotowywanie projektéw uchwat i innych materiatéw wnoszonych pod obrady
Rady, jej Komisji i Zarzadu z zakresu spraw kadrowych,

prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej z zakresu spraw pracowniczych i PFRON,
sprowadzania zwtok lub urn z prochami z obcego parstwa,

realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o Karcie Polaka,

nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz
edukacji prawnej,
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50.

51.

52.
53.

54.

55.
56.

57.

58.

59.
60.

61.

62.

63.
64.

65.
66.

67.
68.

69.

70.

71.

prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem rozktadu godzin pracy aptek
ogolnodostepnych na terenie Powiatu,

wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o kombatantach oraz niektérych osobach
bedacych ofiarami represji wojennych i okresu powojennego,

wspotpraca z organizacjami kombatanckimi,

wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o zaopatrzeniu inwalidéw wojennych i
wojskowych oraz ich rodzin,

prowadzenie spraw regulowanych ustawag o zbiérkach publicznych,

prowadzenie biura rzeczy znalezionych,

promocji i ochrony zdrowia, w tym m.in.: sprawowanie nadzoru nad publicznym
zaktadem opieki zdrowotnej, prowadzenia spraw zwigzanych z funkcjonowaniem
Rady Spotecznej przy SP ZOZ, podejmowanie dziatan przeciwdziatajgcych narkomanii,
przygotowywanie projektéw profilaktycznych programéw zdrowotnych realizowanych
przez Powiat, wspodtdziatanie z Panstwowym Powiatowym Inspektorem Sanitarnym,
prowadzenie dokumentacji zwigzanej z przeksztatceniami publicznych zaktadéw
opieki zdrowotnej,

prowadzenie spraw rozliczen z tytutu najmu pomieszczen na potrzeby Starostwa i
kosztéw medidw,

prowadzenie spraw zwigzanych z deklarowaniem i aktualizacjg podatku od
nieruchomosci administrowanych przez Starostwo,

obcigzanie najemcéw naleznosciami za media zgodnie z zawartymi umowami.
przygotowywanie umoéw i dokonywanie zakupdw zwigzanych z realizacja
powierzonych zadan (ochrona obiektéw, konserwacja dzwigdw, zakup mebli),
wdrazanie polityki bezpieczenstwa i systemu zarzgdzania bezpieczeristwem
informatycznym,

monitorowanie legalnosci uzywanych programoéow komputerowych przez
pracownikéw Starostwa,

usuwanie awarii sieci komputerowej, sprzetu, oprogramowania,

wykonywanie kopii archiwalnych na nosnikach informatycznych zgromadzonych
danych,

administrowanie Biuletynu Informacji Publicznej,

administrowanie systemu ePuap i elektroniczng skrzynka podawcza, EZD oraz
zewnetrznych ustug elektronicznych Starostwa,

administrowanie wewnetrznej sieci intranetowej Starostwa,

zapewnienie sprzetu informatycznego i oprogramowania oraz projektowanie i
realizacja dziatan zwigzanych z rozwojem informatyki w Starostwie,

sporzadzania i przedstawiania Staro$cie okresowych ocen stanu bezpieczenstwa i
higieny pracy w Starostwie,

sporzadzania i przedstawiania Staroscie oceny ryzyka zawodowego na poszczegdlnych
stanowiskach pracy,

prowadzania postepowan powypadkowych,
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72. wdrazania i nadzorowania stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalne;j i

jednolitego rzeczowego wykazu akt,

73. przechowywania oraz zarzadzania dokumentacjg przekazang do archiwum

zakfadowego przez wydziaty Starostwa.

§23

Do zakresu dziatania ZESPOtU RADCOW PRAWNYCH nalezy $wiadczenie pomocy prawnej, a
w szczegodlnosci:

1.

udzielanie porad prawnych i konsultacji prawnych, interpretowanie przepiséw prawa
majacych zastosowanie w dziatalnosci Starostwa Powiatu Augustowskiego,
zapewnienie Starostwu wtasciwej informacji prawnej, w tym wynikajace;j z
prawodawstwa Unii Europejskiej,

sporzadzanie opinii prawnych,

opiniowanie pod wzgledem prawnym projektow aktéw prawnych, w tym uchwat,
porozumien, zarzadzen, decyzji,

wystepowanie w charakterze petnomocnika w postepowaniu sgdowym,
informowanie Sekretarza o zmianach przepiséw prawa skutkujgcych zmianami w
zadaniach Starostwa,

informowanie Kierownikéw Wydziatéw i pracownikdéw zatrudnionych na
samodzielnych stanowiskach pracy o ukazaniu sie aktéw prawnych zwigzanych z
zakresem ich dziatania.

§24

Do zakresu dziatania Zespotu Zarzadzania Kryzysowego nalezy w szczegdlnosci realizacja

zadan w zakresie:

1.

4.

5.

bezpieczenstwa i porzagdku publicznego, w tym m.in. obstuga Powiatowego Zespotu
Zarzadzania Kryzysowego i Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego oraz
Powiatowej Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku, wspdtpraca z wiasciwymi stuzbami w
tym zakresie,
obrony cywilnej,
zarzgdzania kryzysowego, a w tym:
1) kierowanie dziataniami zwigzanymi z monitorowaniem, planowaniem,
reagowaniem i usuwaniem skutkéw zagrozen na terenie powiatu,
2) realizacja zadan z zakresu planowania cywilnego,
3) opracowywanie projektu powiatowego planu zarzgdzania kryzysowego i jego
przedktadanie wojewodzie do zatwierdzenia,
4) realizacja zadan do powiatowego planu zarzadzania kryzysowego,
5) wydawanie zalecen dla organéw gmin do gminnych planéw zarzadzania
kryzysowego,
zarzgdzanie, organizowanie i prowadzenie szkolen, ¢wiczen i treningdw z zakresu
reagowania na potencjalne zagrozenia,
spraw obronnych w tym:
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1) opracowywanie projektu planu operacyjnego funkcjonowania Powiatu
Augustowskiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i
W czasie wojny,

2) opracowywanie planu ochrony zabytkdw na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji
kryzysowych,

3) opracowywanie planu przygotowywania podmiotéw leczniczych na potrzeby
obronne panstwa,

4) przygotowywanie stanowiska kierowania i planu przemieszczenia na zapasowe
miejsce pracy,

5) prowadzenie dokumentacji Akcji Kurierskiej,

6) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z reklamacjg radnych i pracownikéw
Starostwa od obowigzku petnienia stuzby wojskowej,

7) wystepowanie z wnioskiem o natozenie obowigzku Swiadczen osobistych i
rzeczowych, polegajgcych na wykonywaniu réznego rodzaju prac doraznych na
rzecz przygotowania obrony Paristwa oraz zwalczania klesk zywiotowych,
nadzwyczajnych zagrozen srodowiska i likwidacji ich skutkow,

8) prowadzenie kontroli realizacji zadan obronnych,

9) organizowanie i prowadzenie szkolenia obronnego,

10) opracowanie dokumentacji Punktu kontaktowego HNS,

11) organizacja i przeprowadzanie kwalifikacji wojskowe;j,

6. przeciwdziatanie skutkom zdarzen o charakterze terrorystycznym,
7. realizacja zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej.

§25

Do zakresu dziatania WYDZIAtU FINANSOWO-BUDZETOWEGO nalezg sprawy budzetu
powiatu i finansow Starostwa, a w szczegdlnosci:

1. opracowywanie projektu budzetu Powiatu oraz dokonywanie analiz wykonania
budzetu,

2. przygotowywanie projektéw uchwat Rady i Zarzadu w sprawie zmian w budzecie
Powiatu,

3. przygotowywanie projektéw uchwat Rady i Zarzgdu w sprawie zmian Wieloletniej
Prognozy Finansowej Powiatu,

4. nadzorowanie prawidtowosci opracowywania i zatwierdzania planow
finansowych jednostek powiatowych,

5. windykacja naleznosci budzetowych Powiatu i Skarbu Panstwa,

6. sporzadzanie jednostkowych sprawozdan budzetowych z wykonania planu
finansowego Starostwa,

7. sporzadzanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu,

8. prowadzenie rachunkowosci budzetu Powiatu oraz gospodarki finansowej
Powiatu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami, w tym srodkow
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otrzymywanych z UE, nadzorowanie prawidtowosci prowadzenia rachunkowosci
przez jednostki organizacyjne Powiatu,

9. ocena realizacji wykorzystania przydzielonych srodkéw,

10. sporzadzanie sprawozdania finansowego Powiatu Augustowskiego zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie,

11. prowadzenie dokumentacji ptacowej i Swiadczen z ubezpieczenia spotecznego,

12. prowadzenie obstugi kasowe] Starostwa,

13. obstuga finansowo-ksiegowa Starostwa Powiatowego,

14. nadzdér formalno-rachunkowy nad przestrzeganiem przepiséw o zamédwieniach
publicznych,

15. wspotdziatanie z bankami i organami skarbowymi,

16. opracowywanie projektow przepiséw wewnetrznych dotyczgcych prowadzenia
rachunkowosci,

17. przygotowanie zasad prowadzenia i rozliczania inwentaryzacji,

18. prowadzenie ewidencji wartosciowej Srodkoéw trwatych Starostwa,

19. sporzadzanie informacji i sprawozdan finansowych ze sposobu wykorzystania
dotacji celowych,

20. sporzadzanie informacji o stanie mienia komunalnego.

§ 26

Do zakresu dziatania WYDZIAtU OSWIATY, KULTURY | SPORTU nalezy w szczegdlnosci
realizacja zadan w zakresie:

1.opracowywanie planu sieci publicznych szkét ponadpodstawowych oraz szkét
specjalnych,

2.przygotowywanie materiatdw dotyczacych zaktadania, taczenia i likwidowania
szkot i placéwek prowadzonych przez Powiat,

3.przygotowywanie do zatwierdzenia arkuszy organizacji szkét i placéwek
oSwiatowych,

4.prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg roku szkolnego w poszczegdlnych
szkotach i placéwkach o$wiatowych oraz dniami wolnymi od nauki,

5.przygotowywanie w porozumieniu z dyrektorami szkét, planéw naboru do klas
pierwszych szkdt wszystkich typow,

6.koordynowanie zadan zwigzanych z naborem do szkét ponadpodstawowych,

7.upowszechnianie informacji dla kandydatdw do wszystkich typow szkét, w
szczegdblnosci o planowanych profilach ksztatcenia i zawodach oraz o liczbie
miejsc w poszczegdlnych typach szkét,

8.zapewnianie odpowiednich form ksztatcenia dzieciom posiadajgcym orzeczenia o
potrzebie ksztatcenia specjalnego,

9.kierowanie dzieci i mtodziezy do szkdt specjalnych, specjalnych osrodkéw szkolno
- wychowaweczych oraz specjalnych osrodkéw wychowawczych dla dzieci i
mitodziezy,
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.

24.

25.

kierowanie nieletnich do mtodziezowych osrodkéw wychowawczych i

mtodziezowych osrodkow socjoterapii,

prowadzenie ewidencji szkét i placdwek niepublicznych, nadawanie i cofanie

szkotom niepublicznym uprawnien szkoty publicznej,

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawami ekonomicznymi szkét i placowek

o$wiatowych, w tym:

1) opracowywanie materiatéw dotyczacych projektowania budzetu,

2) przygotowywanie materiatéw zwigzanych z planami finansowymi
jednostek o$wiatowych, ich zmianami i realizacja,

3) sporzadzanie projektow rozdysponowywania dotacji oraz subwencji z
budzetu panstwa,

4) analizowanie skutkéw finansowych realizowanych i planowanych zadan
osSwiatowych,

5) sporzadzanie sprawozdan z wykonania planéw finansowych,

6) analiza srednich wynagrodzen nauczycieli,

udzielanie i rozliczanie dotacji szkotom i placéwkom niepublicznym,

realizacja programéw rzgdowych — przygotowywanie wnioskéw i rozliczenia

programow,

prowadzenie systemu informacji oswiatowej,

prowadzenie statystyki szkolnej,

przygotowywanie dokumentacji do przeprowadzenia konkurséw na

dyrektoréw szkét i placoéwek oswiatowych,

przygotowywanie projektéw czgstkowej oceny pracy dyrektorow szkot i

placéwek,

prowadzenie spraw zwigzanych z wynagrodzeniami dyrektoréw szkét i

placéwek oswiatowych oraz nagradzaniem nauczycieli,

prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli

ubiegajgcych sie o stopien nauczyciela mianowanego,

przygotowywanie projektéw regulamindw wynagradzania nauczycieli,

prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem z budzetu Powiatu

stypendidw szkolnych, a takze z ubezpieczeniem zdrowotnym uczniéw,

przygotowywanie materiatéw dotyczgcych doskonalenia zawodowego

nauczycieli,

prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy zdrowotnej

nauczycielom oraz nauczycielom emerytom i rencistom,

przygotowywanie informacji o stanie realizacji zadan oswiatowych,

26.wspotdziatanie w zakresie oswiaty z organami administracji rzgdowej, z

27.

organami samorzgdu terytorialnego i z innymi instytucjami, zwigzkami oraz
stowarzyszeniami,

przygotowywanie projektéw umow i porozumien z réznymi instytucjami i
osobami w zakresie spraw oswiatowych,
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28.

przekazywanie informacji szkotom i placébwkom dotyczgcych programéw,
konkursow, szkolen itp.,

29.archiwizowanie dokumentacji ze zlikwidowanych szkét i placéwek

30.

31.

32.

33.
34.

35.
36.
37.

oSwiatowych prowadzonych przez Powiat i szkét niepublicznych wpisanych do
rejestru.

prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych oraz klubow
sportowych dziatajgcych w formie stowarzyszenia, ktdrych statuty nie
przewidujg prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, majgcych siedzibe na
terenie Powiatu,

nadzor nad stowarzyszeniami kultury fizycznej, w tym nad uczniowskimi
klubami sportowymi oraz wykonywanie czynnosci rejestrowych,
wspotdziatanie ze stowarzyszeniami kultury fizycznej, w tym realizacja zadan
na rzecz pozytku publicznego,

opracowywanie kalendarza zawodow i imprez sportowych,

prowadzenie spraw zwigzanych z wychowaniem fizycznym i sportem w
szkotach,

propagowanie i upowszechnianie masowego ruchu sportowego.
upowszechnianie i wspieranie organizacji kultury na terenie Powiatu,
podejmowanie dziatan zapewniajgcych rozwdj twdrczosci artystycznej,
otaczanie opiekg amatorskiego ruchu artystycznego,

38. wspodtdziatanie przy organizacji $wigt i innych uroczystosci, imprez

artystycznych i rozrywkowych,

39. opracowywanie kalendarza uroczystosci, imprez i konkurséw z zakresu kultury

i sztuki,

40. zawiadamianie Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw o wykopalisku lub

41.
42.

43.

znalezisku archeologicznym,

umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakdéw lub zapiséw,
przyjmowanie informacji od oséb prowadzgcych roboty budowlane i ziemne w
razie ujawnienia przedmiotu, ktéry posiada cechy zabytku,

przygotowywanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie
ustanowienia tymczasowego zajecia.

44. wspodtpraca i sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig stowarzyszen ze wzgledu

na siedzibe stowarzyszenia z wytgczeniem nadzoru nad dziatalnoscig
stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego oraz prowadzenie ewidencji
stowarzyszen zwyktych,

45. Wspdtpraca i sprawowanie nadzoru nad fundacjami, ktérych dziatalnos$é

ograniczona jest do terytorium Powiatu oraz prowadzacymi dziatalno$é na
obszarze catego kraju i korzystajgcymi ze srodkéw publicznych, w zakresie
dziatalnosSci prowadzonej na obszarze wtasciwosci miejscowej samorzadu

powiatowego.

§27
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Do zakresu dziatania WYDZIAtU ARCHITEKTURY | BUDOWNICTWA nalezy realizacja zadan
wynikajacych z ustawy prawo budowlane, a w szczegdlnosci:

1.

10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem pozwolen na budowe, pozwolen na
rozbiérke obiektéw oraz zmiany pozwolenia na budowe lub rozbiorke,
stwierdzenie wygasniecia decyzji o pozwoleniu na budowe,

prowadzenie rejestréw wnioskéw o pozwolenie na budowe, rejestréw decyzji o
pozwoleniu na budowe oraz rejestrow wydanych dziennikéw budowy,
prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem badZ odmowag zgody na odstepstwo od
przepiséw techniczno-budowlanych,

przyjmowanie zgtoszen o zamiarze budowy oraz wykonywania robét budowlanych
nieobjetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe,

przyjmowanie zgtoszenia o rozbidrce nieobjetej obowigzkiem uzyskania pozwolenia
na rozbiorke,

okreslenie wysokosci optaty skarbowej od pozwolenia na budowe, zaswiadczenia,
prowadzenie spraw zwigzanych z przenoszeniem pozwolenia na budowe na rzecz
innej osoby,

rozstrzyganie o niezbednosci wejscia do sgsiedniego budynku, lokalu lub na teren
sgsiedniej nieruchomosci oraz warunkdw korzystania z tego budynku, lokalu lub
nieruchomosci,

prowadzenie spraw zwigzanych ze zmiang sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego,

uzgadnianie rozwigzan projektowanych obiektdw usytuowanych na terenach
zamknietych w zakresie przypisanym kompetencjami,

potwierdzanie spetnienia wymagan samodzielnego lokalu mieszkalnego dla celéw
ustanowienia odrebnej wtasnosci lokali,

potwierdzenie powierzchni uzytkowej i wyposazenia technicznego domu
jednorodzinnego dla celéw dodatku mieszkaniowego,

udzielanie informacji na temat spraw zwigzanych z procesem budowlanym,

udziat w opiniowaniu projektéw planéw zagospodarowania przestrzennego miast i
gmin w zakresie przypisanym kompetencjami,

obstuga Zespotu ds. opiniowania dokumentacji obiektdw zniszczonych lub
uszkodzonych w wyniku dziatania zywiotu.

§ 28

Do zakresu dziatania WYDZIALU GEODEZJI | KARTOGRAFII nalezy gospodarowanie
nieruchomosciami, ochrona gruntow rolnych oraz realizacja zadan panstwowej stuzby

geodezyjnej i kartograficznej, a w szczegdlnosci:

1. gospodarowanie powiatowym zasobem nieruchomosci oraz zasobem
nieruchomosci Skarbu Panstwa,

2. podejmowanie czynnosci zwigzanych ze sprzedazg, oddawaniem w uzytkowanie
wieczyste, trwaty zarzad i uzytkowanie nieruchomosci Powiatu i Skarbu Panstwa,
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o v kW

10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.
17.

18.

19.
20.
21.
22.

23.

24.

25.
26.

naliczanie i aktualizacja optat z tytutu uzytkowania wieczystego i trwatego zarzadu,
prowadzenie spraw zwigzanych z wywfaszczeniami nieruchomosci,

prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem wywtaszczonych nieruchomosci,
podejmowanie czynnosci zwigzanych z regulacjg stanu prawnego nieruchomosci
Skarbu Panstwa i Powiatu,

prowadzenie spraw zwigzanych z przekazaniem nieruchomosci rolnych Skarbu
Panistwa do Zasobu Wtasnosci Rolnej Skarbu Panstwa,

prowadzenie spraw dotyczgcych przekazywania Lasom Paristwowym gruntéw
wchodzgcych w sktad Zasobu Wtasnosci Rolnej Skarbu Paristwa przeznaczonych do
zalesienia,

prowadzenie spraw zwigzanych z przeksztatcaniem prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wiasnosci,

przygotowywanie zezwolen na ograniczenie w drodze decyzji sposobu korzystania
z nieruchomosci w przypadku, gdy wtasciciel nie wyrazit zgody na jej
udostepnienie, w celu budowy infrastruktury technicznej,

prowadzenie spraw zwigzanych z nieodptatnym przyznawaniem na wtasnos¢
dziatki gruntu dozywotniego uzytkowania i dziatek pod budynkami osobie, ktora
przekazata gospodarstwo rolne Paiistwu w zamian za rente,

uzgadnianie projektow decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu
w zakresie ochrony gruntéw rolnych,

inne sprawy z zakresu gospodarki nieruchomosciami,

tworzenie, prowadzenie i udostepnianie baz danych operatu Ewidencji Gruntéw i
Budynkow,

koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

zaktadanie osnéw szczegodtowych,

tworzenie, prowadzenie i udostepnianie Bazy Danych Obiektéw Topograficznych o
szczegdtowosci zapewniajgcej tworzenie standardowych opracowan
kartograficznych w skalach 1:500 — 1:5000,

tworzenie, prowadzenie i udostepnianie Geodezyjnej Ewidencji Sieci Uzbrojenia
Terenu,

prowadzenie powszechnej taksacji nieruchomosci,

prowadzenie ochrony znakdéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,
wydawanie wyrysow, wypisOw oraz zaswiadczen z operatu ewidencyjnego,
zapewnienie gminom oraz Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
nieodptatnego bezposredniego dostepu do bazy danych ewidencji gruntow i
budynkow,

sporzgdzanie gminnych i powiatowych zestawien zbiorczych danych objetych
ewidencjg gruntow i budynkow,

prowadzenie spraw zwigzanych z wytgczaniem gruntéw z produkgc;ji rolnicze;j,
prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong gruntéw rolnych i lesnych,
prowadzenie spraw zwigzanych z postepowaniem scaleniowo-wymiennym,
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27.
28.

29.

30.

prowadzenie spraw zwigzanych z gleboznawczg klasyfikacjg gruntéw,
przekazywanie urzedom statystycznym informacji zawartych w ewidencji gruntéw i
budynkow,

prowadzenie innych spraw zwigzanych z realizacjg zadan panstwowej stuzby
geodezyjnej i kartograficznej,

udzielanie szczegétowych informacji i wyjasnien problematyki prawnej i
geodezyjnej dotyczacych czynnosci niezbednych do ustalenia zgodnosci ksiag
wieczystych z rzeczywistym stanem prawnym.

§29

Do zakresu dziatania WYDZIALU OCHRONY SRODOWISKA | LESNICTWA nalezy w
szczegolnosci realizacja zadan nalezgcych do kompetencji Powiatu, wynikajacych z przepiséow

w zakresie:

1.

10.

11.

12.

13.

prowadzenie wykazu danych o dokumentach zawierajgcych informacje o
srodowisku, podlegajgcych publicznemu udostepnieniu,

udostepnianie informacji o srodowisku,

wydawanie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach w przypadku scalania,
wymiany lub podziatu gruntow,

aktualizacja programu ochrony srodowiska i sporzgdzanie raportéw z jego
wykonania,

opiniowanie gminnych programdw ochrony srodowiska,

opiniowanie projektu uchwaty zarzagdu wojewddztwa w sprawie programu ochrony
powietrza,

opiniowanie projektu uchwaty zarzgdu wojewddztwa w sprawie planu dziatan
krétkoterminowych w przypadku ryzyka wystgpienia w danej strefie przekroczenia
poziomu alarmowego, dopuszczalnego lub docelowego substancji w powietrzu,
identyfikacja i sporzadzanie wykazu potencjalnych historycznych zanieczyszczen
powierzchni ziemi,

opiniowanie projektu planu remediacji w odniesieniu do zanieczyszczen gruntéw
wykorzystywanych na cele rolnicze,

wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu, w przypadku przekroczenia
dopuszczalnego poziomu hatasu stwierdzonego na podstawie pomiardw,
przygotowywanie projektéw uchwat Rady Powiatu o ograniczeniu lub zakazie
uzywania jednostek ptywajacych lub niektérych ich rodzajéw na okreslonych
zbiornikach wdd powierzchniowych stojgcych oraz wodach ptyngcych,
ewidencjonowanie i analiza wynikéw pomiaréw wielkosci emisji przedktadanych
przez prowadzgcego instalacje oraz uzytkownika urzadzenia,

wydawanie decyzji naktadajgcych na prowadzacego instalacje lub uzytkownika
urzgdzenia obowigzek prowadzenia w okreslonym czasie dodatkowych pomiarow
wielkosSci emisji,
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

wydawanie decyzji dotyczacych wysokosci odszkodowania w razie ograniczenia
sposobu korzystania z nieruchomosci w zwigzku z ochrong zasobéw srodowiska,
wydawanie zaswiadczen potwierdzajgcych prowadzenie przez podmiot, ktéry
nabywa paliwo state, instalacji spalania o mocy cieplnej nie mniejszej niz 1 MW,
przygotowywanie projektéw uchwat Rady Powiatu o utworzeniu obszaru
ograniczonego uzytkowania, dla zaktadéw lub innych obiektow, gdzie jest
eksploatowana instalacja, ktéra nie jest zaliczana do przedsiewzie¢ moggacych
zawsze znaczgco oddziatywac na Srodowisko,

przyjmowanie zgtoszenia instalacji, z ktérej emisja nie wymaga pozwolenia, a moze
negatywnie oddziatywac¢ na srodowisko,

przekazywanie otrzymanych informacji o niedotrzymaniu standardéw emisyjnych,
o odstepstwach od standardéw emisyjnych wojewddzkiemu inspektorowi ochrony
Srodowiska oraz wtasciwemu ministrowi do spraw srodowiska,

wzywanie prowadzgcego instalacje do przekazania informacji lub oswiadczen dla
instalacji, ktorych czescig jest zrédto MPC,

wydawanie decyzji ustalajgcych wymagania w zakresie ochrony srodowiska dla
instalacji emisyjnej wymagajgcych zgtoszenia,

przekazywanie do Krajowego osrodka bilansowania i zarzgdzania emisjami
informacji dotyczacej instalacji MCP,

. wydawanie decyzji ustalajgcych wymagania z zakresu ochrony srodowiska,

dotyczacych eksploatacji instalacji, z ktérych emisja nie wymaga pozwolenia, o ile
to jest uzasadnione koniecznoscig ochrony srodowiska,

wydawanie pozwolen zintegrowanych, na wprowadzanie gazéw lub pytéw do
powietrza, oraz na wytwarzanie odpaddéw lub ich odmowa,

analiza pozwolen zintegrowanych w przypadkach okreslonych przez przepisy prawa
ochrony srodowiska,

wydawanie decyzji stwierdzajgcych wygasniecie, cofniecie lub ograniczenie
pozwolenia,

wydawanie decyzji zobowigzujgcych prowadzgcych instalacje do sporzadzania i
przedktadania przegladu ekologicznego,

wydawanie decyzji nakazujgcych przywrécenie Srodowiska do stanu wiasciwego
lub ograniczania oddziatywania na srodowisko,

przygotowywanie projektu uchwaty Rady Powiatu w sprawie zasad udzielania
dotacji celowej obejmujgcej w szczegdlnosci kryteria wyboru inwestycji do
finansowania lub dofinansowania oraz trybu postepowania w sprawie udzielania
dotacji i sposobu jej rozliczania,

wydawanie zezwolen uprawniajgcych do uczestnictwa w systemie handlu
uprawnieniami do emisji gazéw cieplarnianych oraz decyzji stwierdzajgcych
wygasniecie zezwolenia,

przeprowadzanie strategicznej oceny oddziatywania na srodowisko projektow
dokumentow, ktore wymagaja przeprowadzenia tej oceny,
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31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,
45.

46.

zapewnienie udziatu spoteczeristwa w postepowaniu dotyczgcym przedsiewzieé
mogacych znaczaco oddziatywac na obszar Natura 2000,

przedktadanie Generalnemu Dyrektorowi Ochrony Srodowiska informacji o
prowadzonych ocenach oddziatywania przedsiewziecia na Srodowisko oraz o
strategicznych ocenach oddziatywania na srodowisko,

opracowywanie projektu uchwaty Rady Powiatu w sprawie ustalenia wysokosci
optat za usuniecie i przechowywanie statkdw lub innych obiektéw ptywajacych z
obszarow wodnych Powiatu,

wydawanie zezwolen na prowadzenie zbierania i przetwarzania odpadoéw lub ich
odmowa,
wydawanie postanowien okreslajacych forme i wysokos¢ zabezpieczenia roszczen

na pokrycie kosztéw wykonania zastepczego, w tym usuniecia i zagospodarowania

odpadodw,

wydawanie decyzji o zwrocie zabezpieczenia roszczen w formie depozytu wraz z

odsetkami, o zwrocie gwarancji bankowej lub polisy ubezpieczeniowej,

wydawanie decyzji nakazujgcych posiadaczom odpadéw usuniecie odpadoéw z

miejsca nieprzeznaczonego do ich sktadowania lub magazynowania,

wzywanie posiadacza odpaddw, ktdéry uzyskat zezwolenie na zbieranie odpadéw

lub zezwolenie na przetwarzanie odpaddw, do niezwtocznego zaniechania

naruszen przepisOw ustawy w zakresie dziatalnosci objetej zezwoleniem,

wydawanie decyzji cofajgcych zezwolenia na zbieranie lub przetwarzanie odpaddw,

wydawanie decyzji naktadajgcych na sprawce wypadku obowigzki dotyczgce

gospodarowania odpadami z wypadkéw,

gospodarowanie odpadami z wypadkdw w przypadku braku mozliwosci ustalenia

sprawcy wypadku albo bezskutecznosci egzekucji wobec sprawcy wypadku,

wystepowanie do Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki

Wodnej z wnioskiem o srodki finansowe na pokrycie kosztéw gospodarowania

odpadami z wypadkow,

przekazywanie do CEiDG danych w zakresie zezwolen na zbieranie i przetwarzanie

odpadodw,

wydawanie kart rybackich i kart towiectwa podwodnego,

wydawanie zezwolen na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzedziami

potowowymi wiecej niz potowy szerokosci fozyska wody ptyngcej,

W zakresie rejestracji jachtéw i innych jednostek ptywajacych o dtugosci do 24 m:
1) rejestracja:

a) jachtéw oraz jednostek ptywajacych uzywanych do amatorskiego potowu
ryb, o dtugosci wiekszej niz 7,5 m lub napedzie mechanicznym o mocy
wiekszej niz 15 kW,

b) jednostek ptywajacych uzywanych do potowdw rybackich,

c) jednostek ptywajgcych uprawiajgcych zegluge poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej
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47.

48.

49.

50.

51.

52

53

54.

55.

56.

— o ile nie posiadajg innej niz polska przynaleznosci,

2) wykreslanie z rejestru jednostek ptywajgcych na wniosek witasciciela lub z
urzedu,

3) w przypadku utraty lub uszkodzenia dokumentu rejestrowego wydawanie na
whiosek wiasciciela wtérnika dokumentu rejestrowego,

4) wydawanie na zadanie zainteresowanego poswiadczen, wyciggdw i odpiséw
z rejestru,

5) na wniosek wiasciciela rejestracja jednostek ptywajacych o dtugosci do 24 m,
ktdre nie podlegajg obowigzkowi rejestracji,

6) wykonywanie innych obowigzkdéw rejestracyjnych wynikajacych z ustawy z
dnia 12 kwietnia 2018 r. o rejestracji jachtéw i innych jednostek ptywajacych
o dtugosci do 24 m,

wydawanie zezwolen na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi potowowych na
wodach $rdédlgdowych zeglownych na szlaku zeglownym lub w bezposrednim jego
sgsiedztwie,

przygotowywanie projektéw uchwat Rady Powiatu w sprawie utworzenia
Spotecznej Strazy Rybackiej lub wyrazajgcych zgode na utworzenie Spotecznej
Strazy Rybackiej,

wydawanie zarzgdzen o wykonaniu na koszt nadlesnictw zabiegdw zwalczajgcych i
ochronnych w lasach niestanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa, gdy wystepuja w
nich organizmy szkodliwe, w stopniu zagrazajgcym trwatosci tych laséw,
wydawanie decyzji w sprawie przyznania srodkdéw na pokrycie kosztéw
przebudowy lub odnowy drzewostanu laséw niestanowigcych wiasnosci Skarbu
Panistwa, w ktérych wystgpity szkody spowodowane pytami lub gazami
przemystowymi bez mozliwosci ustalenia winnego, wzglednie szkody
spowodowane kleskami zywiotowymi,

wydawanie decyzji o przyznaniu dotacji z budzetu panstwa na czesciowe lub
catkowite pokrycie kosztéw zalesienia gruntéw niestanowigcych wtasnosci Skarbu
Panstwa,

. wydawanie decyzji zmieniajgcych las na uzytek rolny w odniesieniu do laséw

niestanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa,

. cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach niestanowigcych wtasnosci Skarbu

Panstwa,

wydawanie decyzji o uznanie lasu za ochronny lub pozbawienie go tego
charakteru,

nakazywanie wykonania obowigzkdéw i zadan, wynikajgcych z trwatego
utrzymywania laséw i zapewnienia ciggtosci ich uzytkowania albo zadan zawartych
w uproszczonym planie urzgdzenia lasu lub inwentaryzacji stanu lasu,

zlecenie wykonania uproszczonych planéw urzgdzenia laséw nalezgcych do oséb
fizycznych i rozpatrywanie zastrzezenn wnoszonych w stosunku do tych planéw po
ich wykonaniu,
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57.
58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

zatwierdzanie uproszczonych operatéw urzgdzenia lasu,

nadzorowanie wykonania zadan okreslonych w uproszczonych planach urzadzania
lasow niestanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa,

wydawanie decyzji na pozyskiwanie drewna niezgodnie z uproszczonym planem
urzadzenia lasu, w przypadkach losowych, na wniosek wtasciciela lasu,
wydawanie decyzji o wstrzymaniu wyptaty ekwiwalentu lub nakazujacej zwrot
pobranego ekwiwalentu,

wydawanie decyzji zmieniajacych uprawnionego do ekwiwalentu za prowadzenie
uprawy lesnej,

ocena udatnosci upraw,

uzgadnianie z dyrektorem parku narodowego uproszczonych planu urzadzenia lasu
i zadan z zakresu gospodarki lesnej w lasach potozonych w granicach parku i jego
otulinie,

uzgadnianie z regionalnym dyrektorem ochrony srodowiska uproszczonych planéw
urzadzenia lasu i zadan z zakresu gospodarki lesnej w lasach potozonych w otulinie
rezerwatu,

prowadzenie rejestru zwierzat, ktdrych obrét podlega ograniczeniom, oraz

gatunkdw niebezpiecznych dla zycia i zdrowia ludzi,

wydawanie zezwolen na usuniecie drzew lub krzewéw w odniesieniu do
nieruchomosci bedgcych wtasnoscig gminy,

wydawanie decyzji wymierzajgcych administracyjng kare pieniezng za zniszczenie
terendw zieleni albo drzew lub krzewéw w odniesieniu do nieruchomosci
bedacych wtasnoscig gminy.

przygotowywanie uchwat w sprawie zasad udzielania dotacji celowej i trybu
postepowania w sprawie udzielania dotacji celowej i sposobu jej rozliczania,
wydawanie decyzji ustalajgcych wysokos¢ i rodzaj swiadczen na rzecz spéfki
wodnej, dla 0séb fizycznych lub prawnych niebedacych cztonkami spétki wodnej
oraz jednostkom organizacyjnym nieposiadajgcym osobowosci prawnej
odnoszacych korzysci z urzadzen spoétki wodnej lub przyczyniajgcymi sie do
zanieczyszczenia wody,

egzekucja naleznosci pienieznych oraz obowigzkdw niepienieznych za korzystanie
z urzadzen spoétki wodnej lub przyczyniania sie do zanieczyszczania wody,
wydawanie decyzji zatwierdzajgcych statut spétki wodnej, jego zmiany badz
odmawiajgcych jego zatwierdzenia po wezwaniu do usuniecia niezgodnosci
statutu z prawem,

wydawanie decyzji orzekajgcych o niewaznosci uchwat podejmowanych przez
organy spofki, gdy sg one niezgodne z prawem,

wydawanie decyzji o wstrzymaniu wykonania uchwat, w stosunku do ktérych
prowadzone jest postepowanie w sprawie stwierdzenia niewaznosci,
wydawanie decyzji rozwigzujgcych zarzad spotki wodnej i wyznaczanie osoby
petnigcej obowigzki zarzadu,
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75.
76.

77.

78.

79.
80.

81.

82.

83.
84.

85.

86.
87.

88.

89.

90.

91

92.
93.

94.

wydawanie decyzji ustalajgcych zarzad komisaryczny,

wydawanie decyzji o rozwigzaniu spotki wodnej w przypadku, gdy dziatalno$é
spotki wodnej narusza przepisy prawa, postanowienia statutu, uptyng termin
ustanowienia zarzgdu komisarycznego lub liczba cztonkéw spétki jest mniejsza niz
3 osoby,

wydawanie decyzji wyznaczajgcych likwidatora spétki wodnej i ustalajgcych jego
wynagrodzenie,

wystepowanie z wnioskiem o wykreslenie spétki wodnej z systemu
informacyjnego gospodarki wodnej,

sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziatalnoscig spoéfki,

wyrazenie zgody na przetrzymywanie zwierzyny osobie, ktéra weszta w jej
posiadanie w wyniku osierocenia, wypadku lub innego uszkodzenia ciata
zwierzyny,

zawiadamianie, odpowiednio organu wtasciwego do wydzierzawienia obwodu, o
ztozeniu o$wiadczenia o zakazie wykonywania polowania lub cofnieciu
oswiadczenia o zakazie wykonywania polowania,

wydawanie zezwolen na hodowanie lub utrzymanie chartéw rasowych lub ich
mieszancow i ich cofanie,

przygotowywanie umow na wydzierzawianie polnych obwoddéw towieckich,
ustalanie wysokosci czynszu za dzierzawe obwodu towieckiego i rozliczanie czynszu
miedzy nadlesnictwa i gminy,

wydawanie decyzji o odtowie, odtowie wraz z uSmiercaniem lub odstrzale
redukcyjnym zwierzyny w przypadku szczegdlnego zagrozenia w prawidtowym
funkcjonowaniu obiektéw produkcyjnych i uzytecznosci publicznej przez
zwierzyne.

wydawanie koncesji na wydobywanie kopalin ze ztdz,

wydawanie decyzji zmieniajgcych koncesje i przenoszacych koncesje na rzecz
innego podmiotu,

wydawanie decyzji stwierdzajgcych wygasniecie konces;ji, cofniecie lub
ograniczenie jej zakresu,

wzywanie przedsiebiorcéw do usuniecia naruszen wymagan ustawy lub warunkow
okreslonych w koncesji,

zamieszczanie ogtoszen na terenie gminy o granicach obszaru i terenu gorniczego
okreslonego w konces;ji,

. wydawanie decyzji zatwierdzajgcych projekty robét geologicznych, ktérych

wykonanie nie wymaga uzyskania koncesji lub odmawiajgcych jego zatwierdzenia,
przyjmowanie zgtoszenia robdt geologicznych,

wydawanie decyzji zgtaszajgcych sprzeciw do zgtoszonego projektu robét
geologicznych,

wydawanie decyzji zatwierdzajgcych dokumentacje geologiczng lub
odmawiajgcych jej zatwierdzenia,
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95. wydawanie decyzji okreslajgcych wysokos$¢ naleznej optaty eksploatacyjnej w
przypadkach przewidzianych w ustawie prawo geologiczne i gérnicze,

96. wydawanie decyzji ustalajgcych optate dodatkows,

97. nakazywanie w uzasadnionych przypadkach dokonania obmiaru wyrobiska i
przedfozenia operatu ewidencyjnego,

98. weryfikacja i ewidencja wnoszonych optat eksploatacyjnych za wydobycie kopaliny
ze 716z,

99. ewidencjonowanie informacji o zmianach zasobdw zt6z kopalin,

100. przesytanie do rejestru obszaréw gérniczych materiatow dotyczgcych nowo
ustanowionych obszaréw i terendéw gorniczych,

101. gromadzenie, archiwizowanie i przetwarzanie informacji geologicznej zawarte;j
w archiwum geologicznym,

102. kontrola i nadzér nad dziatalnoscig regulowana ustawg, w tym w zakresie
projektowania prac geologicznych oraz sporzadzania dokumentacji geologicznej,

103. ewidencja informacji o zmianach zasobdw zt6z kopalin,

104. wydawanie decyzji wyrazajgcej zgode na przekwalifikowanie zasobow kopalin,

105. prowadzenie obserwacji terenéw zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz
terendw, na ktdrych te ruchy wystepujg, a takze rejestru zawierajgcego informacije
o tych terenach,

106. przekazywanie do CEiDG danych w zakresie uzyskania, cofniecia i stwierdzenia
wygasniecia koncesji na wydobywanie kopalin ze ztdz.

§30

Do zakresu dziatania WYDZIAtU KOMUNIKACIJI | TRANSPORTU nalezy prowadzenie spraw
dotyczacych rejestracji pojazdow, stacji kontroli pojazdéw i diagnostow, osrodkdw szkolenia

kierowcow i instruktoréw nauki jazdy, uprawnien do kierowania pojazdami mechanicznymi

oraz transportu, a w szczegélnosci:

1.

AW

stata rejestracja pojazddw,

czasowa rejestracja pojazdéw,

dokonywanie wpiséw w dowodzie rejestracyjnym pojazdu lub pozwoleniu czasowym,
wyrejestrowywanie pojazdéw na wniosek wiasciciela lub z urzedu,

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem karty pojazdu dla pojazdu
sprowadzonego z zagranicy przy pierwszej rejestracji na terytorium RP, lub wtdérnika
karty pojazdu,

przyjmowanie od witasciciela pojazdu zawiadomien o nabyciu lub zbyciu pojazdu lub
dokonaniu zmian stanu faktycznego danych zamieszczonych w dowodzie
rejestracyjnym,

prowadzenie spraw zwigzanych z zatrzymywaniem i zwracaniem dowoddéw
rejestracyjnych,

wydawanie wtérnikdw dowodow rejestracyjnych, nalepek kontrolnych na szybe

i wtérnikéw tablic rejestracyjnych,
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

wpisywanie informacji w karcie pojazdu o nabyciu pojazdu oraz o zmianie stanu
faktycznego wymagajacej zmiany danych zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym,
prowadzenie spraw zwigzanych z generowaniem Profilu Kandydata na Kierowce oraz
wydawaniem dokumentdéw stwierdzajgcych uprawnienia do kierowania pojazdami,
prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem miedzynarodowego prawa jazdy,
prowadzenie spraw zawigzanych z wydawaniem wtérnika dokumentu prawa jazdy,
prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na kierowanie pojazdami
uprzywilejowanymi lub na kierowanie pojazdami przewozgcymi wartosci pieniezne albo
inne przedmioty wartosciowe lub niebezpieczne,

kierowanie na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji os6b majgcych uprawnienia do
kierowania pojazdami w razie uzasadnionych zastrzezen wobec kwalifikacji oraz w razie
przekroczenia limitu punktdw za naruszenie przepisdw ruchu drogowego,

kierowanie na badania lekarskie oséb w przypadku kierowania pojazdem silnikowym w
stanie nietrzezwosci, w stanie po uzyciu alkoholu lub srodka dziatajgcego podobnie do
alkoholu oraz nasuwajgcych sie zastrzezen co do ich stanu zdrowia,

kierowanie na badania psychologiczne oséb w przypadku kierowania pojazdem
silnikowym w stanie nietrzezwosci, w stanie po uzyciu alkoholu lub srodka dziatajgcego
podobnie do alkoholu, oraz przekroczenia liczby 24 punktdw za naruszenia przepiséw
ruchu drogowego,

kierowanie na kurs reedukacyjny w zakresie problematyki przeciwalkoholowej i
przeciwdziatania narkomanii, jezeli kierowata pojazdem osoba w stanie nietrzezwosci,
w stanie po uzyciu alkoholu lub srodka dziatajgcego podobnie do alkoholu,
prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy,
prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o cofnieciu uprawnienia do
kierowania pojazdem silnikowym i decyzji o przywrdceniu uprawnien po ustaniu
przyczyn,

prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg Centralnej Ewidencji Pojazdéw i Centralnej
Ewidencji Kierowcow,

prowadzenie spraw zwigzanych z wyznaczeniem jednostki uprawnionej do usuwania
pojazddw z drogi oraz prowadzenie parkingu strzezonego do umieszczenia pojazdu,
opracowywanie projektéw uchwat Rady Powiatu w sprawie ustalania wysokosci optat
za usuwanie pojazdéw z drég i ich parkowanie,

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na wykorzystywanie drég w
sposob szczegdlny,

prowadzenie rejestru przedsiebiorcéw prowadzgcych stacje kontroli pojazdow,
sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdu,

wydawanie i cofanie uprawnien diagnostom,

prowadzenie rejestru przedsiebiorcéw prowadzgcych osrodki szkolenia kierowcow i
ewidencji podmiotdw prowadzgcych szkolenie,

sprawowanie nadzoru i kontrola podmiotow prowadzgcych szkolenia kandydatéw na
kierowcow, obstuga systemu Portal Starosty,
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29.
30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

wpisywanie i skreslanie z ewidencji instruktoréw i wyktadowcéw.

prowadzenie spraw zwigzanych z koordynowaniem rozktaddéw jazdy przewoznikow
wykonujgcych zarobkowy przewoz oséb,

opracowywanie projektow uchwat Rady Powiatu w sprawie wykazéw przystankéw
zlokalizowanych na drogach Powiatu i zasad z ich korzystania,

prowadzenie spraw w zakresie krajowego transportu drogowego, oséb i rzeczy, w tym
zakresu organizacji publicznego transportu zbiorowego,

udzielanie, odmowa udzielania, zmiana lub zawieszenie oraz cofanie licencji na
prowadzenie transportu drogowego w krajowym transporcie drogowym, lub
zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego,

wydawanie zezwolent na wykonywanie przewozéw regularnych i przewozéw
regularnych specjalnych na obszar wykraczajgcy poza granice jednej gminy,
wydawanie zaswiadczen na potrzeby wiasne potwierdzajgcych zgtoszenie przez
przedsiebiorce prowadzenia przewozow drogowych jako dziatalnosci pomocniczej w
stosunku do jego podstawowej dziatalnosci gospodarczej,

prowadzenie dziatalnosci kontrolnej przedsiebiorcoéw posiadajgcych licencje lub
zezwolenie na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego oraz zezwolenia w
zakresie transportu drogowego osdb,

wydawanie zezwolen na przejazd pojazdem nienormatywnym,

zatwierdzanie projektéw organizacji ruchu na drogach powiatowych,

prowadzenie spraw zwigzanych z obronnoscig i bezpieczenstwem panstwa w zakresie
transportu i przewozu o0sdb,

przekazywanie do CEIDG danych o osrodkach szkolenia kierowcow, stacjach kontroli
pojazddw i transporcie drogowym,

przekazywanie do Krajowego Rejestru Elektronicznego Przedsiebiorcéw Transportu
Drogowego danych dotyczgcych przedsiebiorcéw z zakresu transportu drogowego,
wydawanie zezwolen na organizacje imprez, ktére powodujg utrudnienia w ruchu
drogowym lub wymagajg korzystania z drég w sposdb szczegdlny.

§31

Do zakresu dziatania WYDZIALU PROMOCII | ROZWOJU POWIATU nalezy w szczegdlnosci
realizacja zadan w zakresie:

1.

udziatu w opracowywaniu plandéw i programéw na rzecz rozwoju lokalnego oraz ich
monitorowaniu,

wspotpraca z samorzgdami i organizacjami pozarzgdowymi przy realizacji wspélnych
projektow na rzecz promoc;ji i rozwoju Powiatu,

koordynacja i zarzagdzanie projektami realizowanymi przez Starostwo i jednostki
organizacyjne Powiatu Augustowskiego wspoétfinansowanych z funduszy krajowych i
zagranicznych,

organizacja lub wspadtorganizacja przedsiewzie¢ o charakterze promocyjnym i
okolicznosciowym,

z
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10.
11.
12.

13.
14.
15.
16.

koordynacja wspotpracy ze zwigzkami i stowarzyszeniami, ktérych cztonkiem jest
Powiat,

tworzenie i realizacja polityki informacyjnej Powiatu, w tym przygotowywanie
biezgcego serwisu informacyjnego do medidw,

opracowywanie i rozpowszechnianie materiatéw promocyjno — informacyjnych o
Powiecie,

prowadzenie i aktualizacja strony internetowej Powiatu,

wspotdziatanie z przedstawicielami Srodkdw masowego przekazu,

organizowanie konferencji prasowych i spotkan z dziennikarzami,

prowadzenie spraw zwigzanych z herbem i markg Powiatu,

podejmowanie dziatan na rzecz upowszechniania i organizacji turystyki na terenie
Powiatu,

koordynacja dziatan w zakresie wspotpracy z organizacjami pozarzagdowymi,
przygotowywanie na potrzeby Starosty listow gratulacyjnych,

prowadzenie spraw zwigzanych ze wspoétpracg miedzynarodowag,

prowadzenie spraw z zakresu Petnomocnika ds. spoteczenstwa informacyjnego.

§ 32

Do zakresu dziatania POWIATOWEGO RZECZNIKA KONSUMENTOW nalezy realizacja zadan w
zakresie ochrony konsumentéw, a w szczegdlnosci:

1.

zapewnienie konsumentom bezptatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji
prawnej w zakresie ochrony intereséw konsumentéw,

sktadanie wnioskéw w sprawie stanowienia i zmiany przepiséw prawa miejscowego
w zakresie ochrony intereséw konsumentdw,

wystepowanie do przedsiebiorcéw w sprawach ochrony praw i intereséw
konsumentow,

wspotdziatanie z wtasciwymi miejscowo delegaturami Urzedu Ochrony Konkurencji i
Konsumentéw, organami Inspekcji Handlowej oraz organizacjami konsumenckimi,
wytaczanie powddztw na rzecz konsumentéw oraz wstepowanie za ich zgoda do
toczacych sie postepowan w sprawach o ochrone interesow konsumentow,
prowadzenie edukacji konsumenckiej,

przedktadanie Staroscie w terminie do 31 marca kazdego roku sprawozdania
rocznego z dziatalnosci w roku poprzednim,

wykonywanie innych spraw wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw prawa,
merytorycznie zwigzanych z zadaniami Powiatowego Rzecznika Konsumentow.

§33

Do zakresu dziatania Inspektora Ochrony Danych nalezy:

1.

informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikéw, ktérzy
przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
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osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. L nr 119 z dnia 4 maja 2016 r.) zwanego RODO oraz
innych przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w
tej sprawie,

monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepiséw Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat
obowigzkdw, dziatania zwiekszajgce sSwiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczacego
w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty,

udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 Rozporzadzenia,

wspotpraca z organem nadzorczym,

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w
art. 36 rozporzadzenia oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we
wszelkich innych sprawach.

§34

Do zakresu dziatania pracownika na stanowisku ds. kontroli nalezy:

1.

3.

przeprowadzanie kontroli finansowej w jednostkach podlegtych organom Powiatu w
zakresie prawidtowosci prowadzenia gospodarki finansowej pod wzgledem legalnosci,
gospodarnosci i celowosci, w szczegdlnosci pod wzgledem:
1) przestrzegania zasad prowadzenia rachunkowosci, w tym prowadzenia ksigg
rachunkowych,
2) przestrzegania procedur wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkéw,
3) pobierania i gromadzenia srodkéw publicznych,
4) zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw ze sSrodkéw
publicznych, w tym ich celowosci,
5) udzielania zaméwien publicznych,
6) zwrotu srodkéw publicznych,
7) sporzadzania sprawozdawczosci finansowej,
8) prowadzenia innych form gospodarki budzetowej,
przeprowadzanie kontroli podmiotdw niezaliczonych do sektora finansow
publicznych, otrzymujgcych dotacje z budzetu Powiatu w zakresie:
1) sposobu realizacji dotowanego zadania,
2) prawidtowosci wykorzystania dotacji,
tryb, procedure i zasady kontroli, o ktdrej mowa w pkt. 1 i 2 okresla Starosta w
drodze zarzgdzenia.

§35

32



Do zakresu dziatania Wydziatu Inwestycji i Zamowien Publicznych nalezy w szczegdlnosci:

1.

10.

11.

12.

wspotdziatanie z wtasciwymi merytorycznie Wydziatami oraz jednostkami
organizacyjnymi w zakresie ustalania potrzeb dotyczacych budowy, rozbudowy,
modernizacji i remontéw obiektéw stanowigcych wtasnos¢ Powiatu lub stuzgcych
realizacji zadan Powiatu, w tym dokonywanie wstepnego oszacowania kosztéw ich
realizacji,

wspotdziatanie z jednostkami organizacyjnymi w zakresie prowadzenia inwestycji oraz
remontow,

zlecanie opracowywania dokumentacji technicznej na planowane inwestycje, w tym
opracowywanie danych wyjsciowych do projektowania, przygotowywanie przetargéow
na opracowywanie dokumentacji inwestycji i umow na prace projektowe,

realizacja inwestycji poprzez:

1) organizowanie przetargdw na roboty budowlane i przygotowywanie uméw z

wykonawcami,

2) udziat w odbiorach inwestycji i przekazaniu obiektu do uzytkowania,

3) uczestniczenie w zatatwianiu spraw z zakresu rekojmi i gwarancji,
4) dokonywanie koricowego rozliczenia inwestycji i remontow;

5) udziat w przegladach gwarancyjnych inwestycji, ktére zrealizowat Wydziat w

ramach prowadzonych zadan,

monitorowanie dziatan o charakterze inwestycyjno-remontowym w okresie trwatosci
projektow wspétfinansowanych ze zrédet zewnetrznych UE i budzetu parnstwa, pod
katem wptywu tych dziatain na zachowanie trwatosci,

prowadzenie spraw dotyczgcych przygotowania dokumentéw niezbednych do
ztozenia wniosku aplikacyjnego o dofinansowanie ze srodkéw UE lub budzetu
panstwa,

opracowywanie projektéw umow o przyznanie Srodkéw finansowych na realizacje
zadan inwestycyjnych,

sprawdzanie przedktadanych przez wykonawce dokumentéw o ptatnosé pod katem
ich zgodnosci z postanowieniami umowy i przyjetym harmonogramem rzeczowo-
finansowym realizacji inwestycji oraz obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,
przedktadanie do Wydziatu Finansowo — Budzetowego, na zasadach obowigzujgcych
w Urzedzie, dokumentéw niezbednych do dokonania ptatnosci z tytutu realizacji
umow;

opracowywanie informacji i sprawozdan z realizacji inwestycji prowadzonych przez
Wydziat, w tym sprawozdan finansowych, na potrzeby instytucji odpowiedzialnych za
wdrazanie programéw europejskich;

prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem oraz utrzymaniem lokali i
pomieszczen Starostwa,

obstuga Urzedu w zakresie zamdwien publicznych wspdlnie z Wydziatem Finansowo —
Budzetowym,
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

prowadzenie i koordynowanie spraw z zakresu zaméwien publicznych, ich
planowanie, sprawozdawczo$é, rejestry,

wspieranie jednostek organizacyjnych Powiatu w zakresie zamdéwien publicznych, w
tym udzielanych wspdélnie,

planowanie, przygotowywanie, zapewnienie realizacji i rozliczanie inwestycji i
remontow realizowanych przez Starostwo Powiatowe,

podejmowanie dziatan w zakresie egzekwowania wfasciwego wykonania uméw przez
wykonawcdéw inwestycji i remontow,

administrowanie budynkami, prowadzenie ksigzek obiektéw Starostwa,
zapewnienie warunkéw w celu wiasciwego dozoru mienia,

prowadzenie spraw zwigzanych z konserwacjg wyposazenia budynku i instalacji
Starostwa, w tym zakup materiatow,

planowanie, organizowanie, przeprowadzanie i dokumentowanie przegladdéw
technicznych obiektéw powiatowych, zapewnienie realizacji dozoru technicznego
urzadzen podlegajgcych temu dozorowi,

prowadzenie spraw zwigzanych z odbiorem technicznym i przekazaniem do
eksploatacji inwestycji Starostwa Powiatowego,

wspotpraca z administracjg rzgdowg i samorzgdowg w sprawach nadzoru
inwestycyjno-budowlanego.

Rozdziat VI
Zarzadzanie jako$cia i kontrola zarzadcza

§36

1. Zarzadzanie jakoscig i kontrola zarzgdcza w Starostwie to dziatania, w ramach ktérych

ustalona jest organizacja pracy i sposoby wykonywania zadan stuzgce zapewnieniu

realizacji celéw kontroli zarzadczej okreslonych w ustawie o finansach publicznych, dla

spetnienia ktorych wytyczne sformutowat Minister Finanséw Publicznych w Standardach

kontroli zarzagdczej oraz wymagan systemu zarzadzania jakos$cig zawartych w normie 1SO
9001:2015.
2. Dokumentacje Systemu Zarzadzania Jakoscig i Kontroli Zarzadczej zatwierdza Starosta w

drodze zarzadzenia.

§37

Zarzadzanie jakoscig i kontrola zarzgdcza w Starostwie obejmuije:

1.

system kontroli zarzadczej rozumiany jako ogot dziatarn wykonywanych dla
zapewnienia realizacji celéw i zadan Starostwa w sposdb zgodny z prawem,
efektywny, oszczedny i terminowy,

system zarzgdzania jakoscig rozumiany jako dziatania dotyczace kierowania Urzedem i
nadzorowania zadan zwigzanych z bezposrednim wykonywaniem ustug na rzecz
Klienta, zgodnie z wymaganiami przepiséw prawnych, ustaleniami wtasnymi Urzedu
oraz wymaganiami klienta.
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§38

Celem kontroli zarzadczej jest zapewnienie:
1. zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,
skutecznosci i efektywnosci dziatania,
wiarygodnosci sprawozdan,
ochrony zasobdéw,
przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,
efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji,

No v ks wbN

zarzadzania ryzykiem.
§39

W ramach kontroli zarzgdczej wyrdzniamy:
1. Kontrole instytucjonalng prowadzong przez:

1) audytora wewnetrznego,

2) komorki organizacyjne w zakresie wtasciwosci kompetencyjnej,

3) auditoréw wewnetrznych,

4) zespoty kontrolne powotywane zarzgdzeniami Starosty Augustowskiego lub
uchwatami Zarzadu Powiatu.

2. Kontrole funkcjonalng prowadzong przez:

1) pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach kierowniczych,

2) pracownikéw, ktérych obowigzki wykonywania kontroli funkcjonalnej zostaty
okreslone w zakresach czynnosci stuzbowych, badz ktérzy do wykonywania tej
kontroli zostali zobligowani na podstawie innych przepisdw,

3) samokontrole — dotyczy wszystkich pracownikéw bez wzgledu na zajmowane
stanowisko i rodzaj wykonywanej pracy.

8§40

Kontrola finansowa jako cze$¢ systemu kontroli zarzadczej obejmuje:
1. zapewnienie przestrzegania procedur kontroli oraz przeprowadzenie wstepnej oceny
celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkodw,
2. badanie i poréwnywanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym pobierania
i gromadzenia srodkéw publicznych, dokonywania wydatkéw ze srodkéw publicznych,
udzielania zaméwien publicznych oraz zwrotu $rodkéw publicznych,
3. prowadzenie gospodarki finansowej oraz stosowanie procedur kontroli finansowej.

§41

Do czynnosci audytora wewnetrznego nalezy w szczegdlnosci:
1. opracowywanie planu audytu wewnetrznego obejmujgcego w szczegdlnosci:
1) analize obszaréw ryzyka w zakresie gromadzenia srodkéw publicznych,
2) proponowany harmonogram realizacji audytu wewnetrznego,
3) planowane obszary, ktére powinny zostac¢ objete audytem wewnetrznym w
kolejnych latach,
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2. zapewnienie prawidtowej realizacji audytu wewnetrznego Starostwa:
1) badanie dowoddéw ksiegowych oraz zapiséw w ksiegach rachunkowych,
2) ocena systemu gromadzenia srodkow publicznych i dysponowania nimi oraz
3) gospodarowania mieniem,
4) ocena efektywnosci i gospodarnosci zarzadzania finansowego,
3. przedstawianie Staroscie rzetelnego, obiektywnego i niezaleznego:
1) ustalonego stanu faktycznego w zakresie funkcjonowania gospodarki finansowej,
2) okreslenia oraz analizy przyczyn i skutkdow uchybien,
3) uwag i wnioskdw w sprawie usuniecia uchybien.
4. dokonywanie systematycznej oceny kontroli zarzadczej,
5. przedktadanie Staroscie:
1) sprawozdania z wykonania planu audytu za rok poprzedni,
2) planu audytu na rok nastepny.

§42

1. Rejestr, protokoty, sprawozdania, informacje oraz wystgpienia pokontrolne organéw
kontroli zewnetrznej z przeprowadzonych kontroli Starostwa prowadzi, ewidencjonuje
i przechowuje Wydziat Organizacyjno - Prawny.

2. Dokumentacje zwigzang z systemem zarzadzania jakoscig i kontroli zarzadczej, audytu
wewnetrznego prowadzi, ewidencjonuje i przechowuje Petnomocnik ds. SZJ,
koordynator kontroli zarzadczej, audytor wewnetrzny.

Rozdziat VII
Zasady i tryb postepowania przy opracowywaniu i wydawaniu aktéw prawnych

§43

Starosta w zakresie swoich kompetencji wydaje:
1. Decyzje:
1) windywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,
2) winnych sprawach wynikajacych z przepiséw odrebnych,
2. Zarzadzenia:
1) w sprawach zwigzanych z funkcjonowaniem Starostwa,
2) w sprawach przewidzianych w przepisach odrebnych.

§ 44

Wydziaty Starostwa, kazdy w zakresie swojego dziatania przygotowujg projekty aktow
prawnych Starosty.

§45

1. Projekt aktu prawnego wymaga zaopiniowania pod wzgledem prawnym przez radce
prawnego.
2. Projekt aktu prawnego powinien by¢ uzgodniony:
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1) z wiasciwymi wydziatami, jezeli dotyczy zadan spoteczno-gospodarczego rozwoju
Powiatu i zadan inwestycyjnych,

2) ze Skarbnikiem, jezeli powoduje zmiane w budzecie lub wywotuje skutki finansowe,

3) z Wydziatem Organizacyjno - Prawnym, jezeli dotyczy struktury komorek
organizacyjnych Starostwa lub powiatowych jednostek organizacyjnych,

4) zinnymijednostkami, jezeli naktada na te jednostki nowe zadania lub obowigzki.

§ 46

Uktad projektu aktu prawnego powinien byé przejrzysty.
Redakcja przepiséw projektu powinna by¢ jasna, $cista i zwiezta.
Dla oznaczenia jednakowych poje¢ nalezy w projektach aktéw uzywaé termindw i
okreslen prawnych przyjetych w obowigzujgcym ustawodawstwie.
4. Projekty aktéw prawnych powinny odpowiadaé zasadom techniki legislacyjnej.

§47

Rejestry i oryginaty aktow prawnych prowadzi i przechowuje Wydziat Organizacyjno — Prawny.

Rozdziat ViII
Zasady i tryb rozpatrywania i zatatwiania skarg, wnioskow i petycji

§48

1. Starosta, Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik oraz Kierownicy wydziatéw przyjmuja
interesantéw w sprawach skarg i wnioskdw w poniedziatki w godzinach od 10°° do 153°
oraz w poniedziatki po godzinach pracy urzedu od 153° do 16°° po wcze$niejszym
telefonicznym uméwieniu wizyty w Sekretariacie urzedu.

2. W przypadku, gdy w poniedziatek przypada dzien ustawowo wolny od pracy, Starosta,

Wicestarosta, Sekretarz i Skarbnik oraz Kierownicy przyjmujg interesantéw w sprawach

skarg i wnioskdw w nastepnym dniu roboczym.

Pozostali pracownicy Starostwa przyjmujg interesantéw w sprawach skarg i wnioskdéw

codziennie w godzinach urzedowania.

4. Informacja o dniach i godzinach przyjeé interesantdw w sprawach skarg i wnioskéw

znajduje sie na tablicach informacyjnych w budynkach Starostwa, w Biurze Obstugi

Klienta, na stronie internetowej Starostwa.

§49

1. Obstuge interesantéw przyjmowanych przez Staroste w sprawach skarg i wnioskdéw
prowadzi Wydziat Organizacyjno — Prawny.

2. Skargi i wnioski wptywajgce do Starostwa podlegajg wpisowi do rejestru prowadzonego
przez Wydziat Organizacyjno — Prawny.

§ 50

1. Skargii wnioski powinny by¢ rozpatrywane i zatatwiane niezwtocznie, jednak nie pdzniej
niz w ciggu 1 miesigca od daty wptywu.
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2. Skargi i wnioski sktadane przez postéw, senatoréw, radnych powinny by¢ rozpatrywane i
zatatwianie niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w ciggu 14 dni od daty wptywu.

3. Odpowiedz negatywna na skarge musi zawiera¢ uzasadnienie prawne i faktyczne.
Skarga ztozona w toku prowadzonego postepowania administracyjnego podlega
rozpatrzeniu zgodnie z przepisami Kodeksu postepowania administracyjnego.

5. Odpowiedzi na skargi i wnioski podpisuje Starosta lub Wicestarosta.

§ 51

Petycje zatatwiane sg zgodnie z ustawg z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach.

Rozdziat IX
Zasady podpisywania pism i obiegu dokumentac;ji

§52

1. Do podpisu Starosty zastrzezone s3:
1) akty normatywne Starosty,
2) pisma w sprawach nalezgcych do jego witasciwosci,
3) wnioski o nadanie odznaczen panstwowych, resortowych i regionalnych,
4) decyzje w sprawach kadrowych i pracownikéw Starostwa,
5) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Staroste do jego podpisu,
6) korespondencja kierowana do:
a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Marszatkdow Sejmu i Senatu, postow i
senatoréw,
b) Prezesai Wiceprezeséw Rady Ministréw,
c) ministréw oraz kierownikow urzedéw centralnych,
d) wojewoddw, marszatkéw wojewddztw,
e) organdéw samorzadu terytorialnego,
f) przedstawiciel dyplomatycznych.
2. Wicestarosta podpisuje pisma okreslone w ust. 1 w razie nieobecnos$ci Starosty oraz inne
pisma i decyzje zgodnie z ustalonym podziatem zadan.
3. Starosta moze upowaznié¢ pracownikow do podpisywania w jego imieniu pism, o ktérych
mowa w ust. 1 pkt 2).
§53
Pisma zastrzezone do podpisu Starosty i Wicestarosty parafowane sg przez wtasciwego
kierownika.
§54
Oswiadczenia woli w imieniu Powiatu w sprawach majgtkowych sktadajg dwaj cztonkowie
Zarzadu lub jeden cztonek Zarzadu i osoba upowazniona przez Zarzad.

§55
Jezeli czynno$é prawna moze spowodowaé powstanie zobowigzan majatkowych, do jej

skutecznosci potrzebna jest kontrasygnata Skarbnika lub osoby przez niego upowaznione;j.
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§ 56

Pracownicy opracowujgcy pisma, parafujg je swoim podpisem i pieczatka pod tekstem z

lewej strony.

Kierownicy:

1) parafujg pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty, Wicestarosty, Sekretarza i
Skarbnika,

2) podpisujg pisma w sprawach niezastrzezonych do podpisu, a nalezgcych do zakresu
dziatania wydziatéw.

Kierownicy, pracownicy na podstawie upowaznienia Starosty podpisuja decyzje w

indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;.

Kierownicy okreslajg rodzaje pism, do ktérych podpisywania upowaznieni sg pracownicy.

§ 57

Do obiegu dokumentacji stosuje sie zasady i tryb okreslony zarzadzeniami Starosty w

sprawie wdrozenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt organdw

Powiatu Augustowskiego oraz Starostwa Powiatowego w Augustowie oraz wprowadzenia

wspomagajgcego systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacjg w Starostwie

Powiatowym w Augustowie.

§ 58
Zarejestrowana korespondencja przekazywana jest do dekretacji Staroscie,
Wicestaroscie lub Sekretarzowi.
Po zadekretowaniu korespondencja przekazywana jest do wtasciwych wydziatéw.
Kierownicy wydziatdw po zapoznaniu sie z trescig pism kierujg je do wykonania na
okreslone stanowiska pracy.

§59
Korespondencje do Starostwa dostarczajg pracownicy poczty zgodnie z zawartg umowa.
Korespondencje na poczte dostarczajg osoby upowaznione przez Staroste.
Korespondencja wysytana w danym dniu powinna by¢ przekazana do Biura Obstugi Klienta
do godz. 1430,

Rozdziat X
Postanowienia koncowe

§ 60

Kierownicy majg obowigzek zapoznac¢ pracownikéw z trescig niniejszego
Regulaminu w terminie jednego miesigca od daty jego wejscia w zycie.

Kierownik Wydziatu Organizacyjno-Prawnego przekazuje tres¢ niniejszego
Regulaminu samodzielnym stanowiskom.

Kierownicy sg odpowiedzialni za egzekwowanie przestrzegania przez pracownikow
postanowien niniejszego Regulaminu.
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Zatgcznik do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Augustowie
przyjetego uchwatg nr 151/27/ 2024 Zarzadu Powiatu Augustowskiego

Struktura organizacyjna Starostwa Powiatowego w Augustowie

z dnia 4 listopada 2024r.
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